
 

 

 

 

 

Elegir 
Convenio 



 

 

 

 

Elegir la 
O.S. 

Fecha de la 
1er Sesión del 
mes. 

N° de Orden o 
Autorización 

Si el paciente ya está 
cargado, se completa el 
apellido y se despliegan 
las opciones con el 
mismo apellido 



 

SE DESPLIEGA LA SIGUIENTE VENTANA: 

 

CARGAR TODOS LOS DATOS, Y DAR DE ALTA.  

UNA VEZ QUE SE HAYA SELECCIONADO EL PACIENTE SE LES HABILITA LA POSIBLIDAD DE 
CARGAR LAS SESIONES:

 

Para cargar 
pacientes que aún 
no están cargados 
en el nuevo sistema 



 

 

 

 

 

 

LUEGO DAR ENTER, LE MUESTRA LO CARGADO, IMAGEN DE ABAJO, PUEDE ELIMINAR SI HAY 
ERROR, O DAR ENTER Y GUARDARLA 



 

UNA VEZ QUE LA GUARDA LE APARECERÁ ASI 

 

 

  

Fecha en la que 
hizo la carga 

Listado de ordenes 
que se han cargado 
el día 28/03/2025 



UNA VEZ QUE SE CARGARON TODAS LAS ORDENES, TIENEN QUE IR A CONFIRMAR 
PLANILLA 

 

SE LES VA A ABRIR LA SIQUIENTE VENTANA. 

 

HABILITEN LA BUSQUEDA SIN CARGAR NINGUN DATO Y LE DESPLEGARÁ EL DETALLE DE 
TODAS LAS ORDENES QUE HAN CARGADO Y VAN A PRESENTAR.  

 

 

 

 



SE VA A DESPLEGAR LA SIGUIENTE VENTANA: 

 

SE COMPLETA EL PERIODO, ALLI INDICA EL MES DE LAS PRESTACIONES A PRESENTAR, LAS 
ORDENES QUE SE PRESENTAN A FINES DE ABRIL (Hasta el 01/05) SE VAN A CARGAR COMO 
PERIODO 04/2025, aunque haya algunas órdenes de otros meses 

 

 

 

SE PUEDE CONTROLAR TODO Y SI NO HAY CORRECCIONES SE TILDAN  

 

 

 

 



UNA VEZ TILDADAS TODAS, E INDIADO EL PERIODO, SE PRESIONA CONTINUAR: 

 

LE VA A DAR EL N° DE CONSOLIDACION (ANOTARLO PARA UNA RAPIDA BUSQUEDA) VAMOS 
AL ULTIMO PASO PARA OBETENER LA PLANILLA 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONTINUAR 



SE DESPLIEGA LA SIGUIENTE VENTANA.  
LA BUSQUEDA LA PUEDEN HACER POR  

1- N° DE CONSOLIDACIÓN: En el ej. fue 47 
2- POR PERIODO: En el ej. 04-2025 

 
 
 
 
UNA VEZ LISTADO, LE SALE EL DETALLE DE TODO LO QUE SE VA A PRESENTAR PARA 
IMPRIMIR. CLICKEA IMPRIMIR Y LE SALE EL DETALLE 
  

OPCION 1 

OPCION 2 

LISTAR 



ALGUNAS ACLARACIONES: 

 

• FECHA DE ORDEN: allí colocar la fecha de la primera sesión del mes 
• Controlar siempre la O.S. en la que están cargando. 
• Si cargan mas de 1 orden para un mismo paciente, se debe cargar y confirmar los 

datos por cada orden a presentar. 
• Cuando cargan las órdenes, les aparece el detalle de las órdenes que se están 

cargando ese día; las cargadas los días anteriores las pueden ver modificando la 
fecha de consulta o simulando una confirmación de planilla en “Confirmar 
Planilla” 

• LISTAR: es confirmar la presentación 
• CONVENIO y O.S. en general pueden coincidir, salvo en los casos como SCIS que 

incluyen mas de 1 obra social. 
• En caso de dudas consultar o contactarse con el Colegio (su regional de referencia)  
• PERIODO: Ahi tienen que indicar el mes y año de las prestaciones a presentar; para 

indicar el mes, tener en cuenta el mes de las prestación que se deberían presentar, las 
órdenes que se presentan a fines de abril (Hasta el 01/05) se van a cargar como período 
04/2025, aunque haya algunas órdenes de otros meses 

• LA PLANILLA DE PRESENTACIÓN Y LAS ORDENES se tiene que seguir presentando 
en sobre/folio todo junto en el Colegio en los plazos ya informados. 


